
公司名稱 
台南市阜國文理短期班(孟

德補習班) 
聯絡人 蔡主任 

地址 730 台南市新營區新進路 348 號 

電話 06-637-2020 傳真  

職務名稱 櫃檯行政人員 

需求人數 1 人 
工作性質 

1.擔任櫃檯行政、接聽電話、招生、接

待現場報名學生及家長。 

2.協助教師課程教材與教具準備，教室

及環境清潔。 

3.處理班主任交辦事項等。 

4.協助招生宣傳、粉絲專頁網站管理。 

5.簡易記帳及會計、收費。 

需求性質 

■ 畢業生 

 

■ 工讀生 

其它條件 

具教育理念志趣相

投、親切熱忱、品

格良好、具備敬業

工作態度之同仁，

無誠勿擾。 

工作地點 新營區新進路 348 號 待遇 28500 

■公司簡介 

孟德補習班創辦人孟德主任以國中數學教學為教學主軸，現今發展 12 年一貫整合教

育。 

●國小資優：數學、數學資優、兒美 

●國中先修：英文、數學、理化 

●高中升大：英文、數學、化學、物理來持續朝培訓專業的英數理師資，營造專業教

學空間 

同事間像相處融洽的家人，學生認真勤學，期待具教學理想的您，在此舞台發揮所長

~ 

我們重視每一位夥伴，除了有良好工作環境、也提供學習及成長的空間，歡迎優秀的

朋友一起加入臺南市私立孟德文理短期補習班的工作行列。 

■網址 https://www.facebook.com/mengde6328999 

 


