敏惠醫護管理專科學校推廣教育
101學年度第二學期　　　　　課程規畫表
（開課單位填寫）
	課程代碼
	
	課程名稱
	
	課程類別
	

	授課老師(暫定)
	
	開課科系單位
	

	       □ 學分班　　　　學分
       □ 非學分班　　　　節
	□全學年  □半學年
□暑假

	備註：


（授課教師填寫）
	教學
目標
（綱要）
	

	主要
教材
	

	參考
書籍
	

	評分

標準
	


課程計畫內容
1、 依    據：本校推廣教育辦法辦理。
2、 開班名稱： 
3、 開班目的： 
4、 招生對象： 
5、 報名資格: 

6、 招生人數： 
7、 科目名稱： 
8、 課程內容及師資：
	日 期
	授  課  內  容
	授課老師

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9、 使用教學設備名稱、數量：
10、 入學後學分抵免辦法： 
11、 開班日期：　　　年　　月　　日(星期五)     
結訓日期:　　　年　　月　　日(星期日)
12、 上課時間：　　：　　~　　：　　【每天　　小時】   
13、 上課地點: 
14、 收費標準： 
15、 退費標準：

（一）受訓學員因個人因素於開訓前辦理退訓者，最多得收取個人訓練費用百分之五，餘額退還學員。

（二）已開訓但未超過訓練總時數三分之一者，訓練單位應退還個人訓練費用百分之五十。

（三）已超過總訓練總時數三分之一者，不予退費。

16、 上課日期、內容若有調整，將依課堂教師宣布為主。

◎請同學按時上課，請勿遲到早退，確保本身學習權益。
若報名人數未達開課基本名額，本中心保留開班權利，如不開班全額退還課程已繳費用
17、 經費編列之一：
	收入

	項目名稱
	說明
	單位
	數量
	單價(元)
	小計(元)
	備註

	學費
	國際芳香療法師培訓班
	人
	
	
	
	

	收入合計(A)
	104,000元整

	支出

	人事費
	

	教師鐘點費
	校外老師
	時
	
	
	
	

	補充保費
	教師鐘點費2%
	
	
	
	
	

	業務費
	

	工讀費
	工讀生協助
	時
	
	
	
	2人*6小時*3天

	補充保費
	工讀費2%
	
	
	
	
	

	課程材料費
	上課使用
	批
	
	
	
	

	行政管理費
	

	行政管理費
	場地水電等
	批
	
	
	
	

	支出合計(B)
	元整

	總計

收入(A)-支出(B) 
	· 　　　 =　　　　元整


師資介紹
	編號
	姓名
	性別
	學歷及相關證照(學校、科系)
	現職及職稱
	工作經歷

	
	
	
	
	
	服務單位及教授科目
	期間(年/月~年/月)年資

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


